Buku Manual | Aplikasi SIGA (User SKPD)

CARA PENGGUNAAN
APLIKASI SIGA

1. Persyaratan Penggunaan Aplikasi
1.1. Kebutuhan Sistem

Website ini dapat diakses dengan menggunakan komputer (laptop), gadget spesifikasi
standar yang dilengkapi dengan fasilitas akses ke jaringan internet. Terdapat beberapa jenis
aplikasi browser yang dapat digunakan untuk mengakses internet seperti Internet Explorer,
Firefox, Opera, dan sebagainya. Namun, untuk mendapatkan tampilan terbaik dalam mengakses
website ini disarankan untuk menggunakan aplikasi browser Google Chrome. Jika pada
komputer/laptop belum terdapat salah satu browser tersebut, aplikasi browser dapat diunduh

(download) pada https://www.google.com/chrome/browser/desktop/

1.2. Hak Akses
Salah satu syarat dalam mengakses Aplikasi SIGA Banjarnegara adalah user/ pengguna
aplikasi terlebih dahulu memperoleh hak akses berupa ID pengguna (username) dan kode akses
(password).

2. Fitur Aplikasi
2.1. Halaman Login
Adapun untuk masuk ke dalam aplikasi, terlebih dahulu jalankan aplikasi browser Google
Chrome. Pada kolom isian alamat web browser tersebut ketikkan alamat administrator website
lalu tekan tombol ENTER pada keyboard Anda.
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Grail Gambar  fa8 ml

Isikan alamat aplikasi

Goaogle

Indonesia

Penelusuran Google Saya Lagi Beruntung

Google.coid tersedia dalam: English Basa Jawa Basa Bali

Gambar 2. Cara Masuk ke Aplikasi
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Selanjutnya akan ditampilkan halaman landing page aplikasi seperti ditampilkan pada
gambar berikut ini:

E BUKU IVIANUAL_-

Gambar 2. Tampilan Landing Page Aplikasi

Keterangan:

BB LOGIN SISTEM | | o
Tombol berfungsi untuk login ke dalam aplikasi.
A
35 LIHAT LAPORAN | .
Tombol berfungsi untuk melihat laporan data yang telah

diinputkan.

w/ BUKU MANUAL

Tombol berfungsi untuk download buku manual/ buku
panduan aplikasi.

| B LOGIN SISTEM | .
Klik tombol untuk login ke dalam aplikasi, sehingga

akan ditampilkan form login seperti gambar berikut ini :
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Masuk Aplikasi

Mama Pengguna

. . Kata Sandi
Sistem Informasi Gender dan

Anak

Kabupaten Banjarnegara

€ Kembali ke Halaman awal

Gambar 3. Tampilan Form Login

Pada form login ini dilakukan pengisian nama pengguna (Username) pada kolom isian
username dan kata sandi (Password) kolom isian Password. Klik pada tombol ‘Masuk’ atau
dapat dengan menekan Enter pada keyboard untuk masuk ke halaman selanjutnya.

2.2. Dashboard (Halaman Awal)

Setelah proses autentifikasi login berhasil, maka akan ditampilkan halaman Beranda
administrator website, seperti ditampilkan pada gambar berikut ini :

Sistem Informasi Gender dan Anak
Kabupaten Banjamegara

“ B tome / Dashboard
v

# Dashboard ..z Selamat Datang di Sistem Informasi Gender dan Anak::..

@ Berita Terbaru

f’ dd—t(vz\ At \\g«'} Cersmnes

Penanganan Kasus Kekerasan Gender dan Anak

PENANGANAN masalah kekerasan terhadap perempuan dan anak di Banjarnegara, diminta lebih mendalam dan tuntas dengan melibatkan banyak pihak
terkait.Hal itu dikatakan anggota DPRD Banjarnegara, Tri Mulyantoro, kemarin. “Mulai dari sosialisasi untuk menekan jumlah kekerasan hingga ke masalah
penanganan terhadap korban kekerasan berbasis gender dan anak tersebut,” ujar dia. Peran tokoh agama, toko ... read more

Gambar 4. Halaman Dashboard Aplikasi
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2.3. Referensi Bidang
Untuk menampilkan menu Referensi Bidang klik menu Master Data sehingga akan ditampilkan
sub menu referensi bidang.
Menu ini berfungsi untuk menambahkan data referensi bidang per masing-masing SKPD. Berikut

tampilan dari menu referensi bidang:

= Referensi Bidang I

(1]

a

E Data Grif

=+ Tambah Data

Q 10 |«
SKPD + KODE BIDANG URAIAN BIDANG STATUS
1 Dinas Kesehatan Kabupaten o1 Sekretariat Aktif
rnegara
Kesehatan Kabupaten 0z Bidang Pelayanan Kesehatan Altif
Banjarnegara

Gambar 5. Tampilan Menu Referensi Bidang

Keterangan :

Q, Pencarian / Filter Data . .
1. Tombol berfungsi untuk membuka/ menutup form pencarian data

2. Berfungsi untuk menambah data bidang
Untuk menambahkan bidang, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form tambah

data sebagai berikut :

Form Referensi Bidang
SKPD
Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

KODE BIDANG
URAIAN BIDANG

Status
Aktif Tidak Aktif

Gambar 6. Tampilan Form Tambah Referensi Bidang
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f

i,

Isikan data dengan mengisi Kode Bidang dan Uraian Bidang, kemudian pilih status Aktif
untuk menampilkan data atau pilih status Tidak Aktif untuk tidak menampilkan data. Setelah
mengisikan data secara lengkap, klik pada tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data,
sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan.

. Berfungsi untuk mengedit data

Untuk mengedit data, klik pada tombol ‘Edit’, maka akan muncul form edit data sebagai
berikut :

Form Referensi Bidang

SKPD

Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

KODE BIDANG
01

URALAN BIDAMNG

Sekretariat

Status
(@) Akrif Tidak Aktif

Gambar 7. Tampilan Form Edit Referensi Bidang

Setelah mengisikan perubahan data secara lengkap, klik pada tombol ‘Simpan’ untuk

menyimpan perubahan, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan perubahan
data.

. Berfungsi untuk menghapus data

Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’, setelahnya

akan tampil notifikasi hapus data seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data Grup ini. semua user yang tergabung dalam grup ini akan kehilangan grupnya

Gambar 8. Konfirmasi Hapus Data Bidang

Badan Perencanaan Penelitian dan Pengembangan Kabupaten Banjarnegara Halaman 6



Buku Manual | Aplikasi SIGA (User SKPD)

Selanjutnya lakukan klik pada tombol ‘Ya’' untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan
untuk membatalkannya klik tombol ‘Tidak’.

2.4. Referensi Kelompok Data
Untuk menampilkan menu Referensi Kelompok Data klik menu Master Data sehingga akan
ditampilkan sub menu referensi kelompok data.
Menu ini berfungsi untuk menambahkan data referensi kelompok data per bidang SKPD. Berikut

tampilan dari menu referensi kelompok data:

= Referensi Kelompok Data

(1)

‘ 2 & rencanan / Filter Data

+Tambah Data

Q 0 v
NO SKPD Bidang KODE URAIAN KELOMPOK DATA
1 Dinas Kesehatan Kabupaten Sekretariat 001 Sumber Daya Kesehatan
egara
%@Iﬂas Kesehatan Kabupaten Bidang Pengendalian Penyakit dan Penyehatan Lingkungan 003 Penyakit dan Lingkungan
PR

Gambar 9. Tampilan Menu Referensi Kelompok Data

Keterangan :

Q Pencarian f Filter Data . .
1. Tombol berfungsi untuk membuka/ menutup form pencarian data

2. Berfungsi untuk menambabh referensi kelompok data
Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form tambah data

sebagai berikut :
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Form Referensi Kelompok Data

SKFPD
Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

Bidang
===Pilih Bidang === w

KODE KELOMPOK DATA
URAIAN KELOMPOK DATA

Gambar 10. Tampilan Form Tambah Referensi Kelompok Data

Isikan data dengan memilih Bidang, kemudian mengisi Kode Kelompok Data dan Uraian
Kelompok Data, kemudian pilih status Aktif untuk menampilkan data atau pilih status Tidak
Aktif untuk tidak menampilkan data. Setelah mengisikan data secara lengkap, klik pada
tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk

membatalkan.

3. Berfungsi untuk mengedit data
Untuk mengedit data, klik pada tombol ‘Edit’, maka akan muncul form edit data sebagai
berikut :

Form Referensi Kelompok Data

SKPD
Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

Bidang

[01] Sekretariat v

KODE KELOMPOK DATA
0o

URAIAN KELOMPOK DATA

Sumber Daya Kesehatan

Gambar 11. Tampilan Form Edit Referensi Kelompok Data
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Setelah mengisikan perubahan data secara lengkap, klik pada tombol ‘Simpan’ untuk
menyimpan perubahan, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan perubahan
data.

4. Berfungsi untuk menghapus data
Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’, setelahnya

akan tampil notifikasi hapus data seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data Crup ini, semua user yang tergabung dalam grup ini akan kehilangan grupnya

Gambar 12. Konfirmasi Hapus Referensi Kelompok Data

Selanjutnya lakukan klik pada tombol ‘Ya' untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan

untuk membatalkannya klik tombol ‘Tidak’.

2.5. Referensi Indikator
Untuk menampilkan menu Referensi Indikator klik menu Master Data sehingga akan
ditampilkan sub menu referensi indikator.
Menu ini berfungsi untuk menambahkan data referensi indikator per kelompok data. Berikut

tampilan dari menu referensi indikator:

= Referensi Indikator
1

‘ B

+ Tambah Data

NO SKPD « BIDANG KEL. DATA KODE INDIKATOR = URAIAN INDIKATOR STATUS

Dinas Kesehatan Kabupaten Sekretariat ~ Sumber Daya 0276 Jumlah Dokter Mon PNS Aktif

egara Kesehatan
Y esehatan Kabupaten Sekretariat ~ Sumber Daya 0277 Jumlah Dokter PNS Aktif
- S

Gambar 13. Tampilan Menu Referensi Indikator

Keterangan :

Q, Pencarian / Filter Data . i
1. Tombol berfungsi untuk membuka/ menutup form pencarian data

2. Berfungsi untuk menambabh referensi indikator
Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form tambah data

sebagai berikut :
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Form Referensi Indikator

SKPD
Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

Bidang SKPD
KELOMPOK DATA
KODE INDIKATOR
URAIAN INDIKATOR

Status
Albtif Tidak Aktif

Gambar 14. Tampilan Form Tambah Referensi Indikator

Isikan data dengan memilih Bidang dan Kelompok Data kemudian mengisi Kode Indikator
dan Uraian Indikator, kemudian pilih status Aktif untuk menampilkan data atau pilih status
Tidak Aktif untuk tidak menampilkan data. Setelah mengisikan data secara lengkap, klik
pada tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk

membatalkan.

3. Berfungsi untuk mengedit data
Untuk mengedit data, klik pada tombol ‘Edit’, maka akan muncul form edit data sebagai
berikut :
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Form Referensi Indikator

SKPD
Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

Bidang SKPD

[01] Sekretariat ~

KELOMPCK DATA

[001] Sumber Daya Kesehatan v

KODE INDIKATOR
0276

URALAMN INDIKATOR
lumlzh Dokter Mon PIS

Status
(®) Aktif Tidak Aktif

Batal sSimpan

Gambar 15. Tampilan Form Edit Referensi Indikator

Setelah mengisikan perubahan data secara lengkap, klik pada tombol ‘Simpan’ untuk
menyimpan perubahan, sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan perubahan
data.

4. Berfungsi untuk menghapus data
Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’, setelahnya

akan tampil notifikasi hapus data seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data Crup ini, semua user yang tergabung dalam grup ini akan kehilangan grupnya

Gambar 16. Konfirmasi Hapus Referensi Indikator

Selanjutnya lakukan klik pada tombol ‘Ya' untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan

untuk membatalkannya klik tombol ‘Tidak’.
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2.6. Input Data
Menu ini berfungsi untuk mengelola isian data per semester pada tiap-tiap indikator yang dimiliki

SKPD. Berikut tampilan dari menu input data:

= Entri Data Gender
1
L 2

BB Data Grid

+Tambah Uata

Q 0 |

SEMESTER | SEMESTER 11 TAHUN 2015
BELUM / LAKI - BELUM / LAKI - BELUM / LAKI -
INDIKATOR TIDAK DIPILAH LAKI  PEREFUAN TIDAK DIPILAH  LAKI PEREMPUAN  TIDAK DIPILAH  LAKI PEREMPUAN ANALISA
1 Jumnlah Dokter Mon Empty 7 Empty 1,00 0,00 Empty 1,00 0,00 Empty
PNS

@ 2 | JumianDokerens Empty Ematy 20,00 Emay 13.00 20,00 Empty

Gambar 17. Tampilan Menu Input Data

Keterangan :

Q Pencarian f Filter Data . .
1. Tombol berfungsi untuk membuka/ menutup form pencarian data

2. Berfungsi untuk menambah data indikator beserta isian data per semesternya
Untuk menambahkan data, klik pada tombol ‘Tambah’, maka akan muncul form tambah data
sebagai berikut :
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Form Entri Data Gender

Tahun 2015

SKPD Dinas Kesehatan Kebupaten Banjarnegara

Bidang SKPD
Kelompaok Data === Pilih Kelompok Data === e
Indikatar === Pilih Indikator === w
SEMESTER 1

Belumn / Tidak Dipilah

Laki-laki

Perempuan
SEMESTER 2

BEedumn / Tidak Dipilah

Laki-laki

Perempuan
Jumlah Tahun 2015

Belumn / Tidak Dipilah

Laki-laki

Perempuan

Analisa B

Gambar 18. Tampilan Form Tambabh Isian Indikator

Isikan data dengan memilih Bidang, Kelompok Data dan Indikator, kemudian isikan data
gender pada Semester satu atau Semester Dua.

Jumlah total akan otomatis terhitung kecuali entrian Belum/ Tidak Dipilah, kemudian isikan
data analisa gender.

Setelah mengisikan data secara lengkap, klik pada tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data,

sedangkan tombol ‘Batal’ digunakan untuk membatalkan.
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3. Fitur Inline Edit berfungsi untuk mengedit data
Untuk mengedit data, klik pada tombol ‘Tulisan Warna Biru pada masing-masing kolom’,

maka akan muncul form edit data sebagai berikut :

Angka gender laki-laki semester |

Gambar 19. Tampilan Form Edit Input Data

Setelah mengisikan perubahan data secara lengkap, klik pada tombol - untuk

1

menyimpan perubahan, sedangkan tombol digunakan untuk membatalkan

perubahan data.

4. Berfungsi untuk menghapus data
Adapun untuk penghapusan data dengan melakukan klik pada tombol ‘Hapus’, setelahnya

akan tampil notifikasi hapus data seperti ditampilkan pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Hapus

Apakah anda yakin akan menghapus data Grup ini, semua user yang tergabung dalam grup ini akan kehilangan grupnya

Gambar 20. Konfirmasi Hapus Isian Data

Selanjutnya lakukan klik pada tombol ‘Ya' untuk dilakukan penghapusan data. Sedangkan

untuk membatalkannya klik tombol ‘Tidak’.

2.7. Laporan
Menu ini berfungsi untuk menampilkan laporan dari data Gender yang telah diisikan per masing-

masing indikator yang dimiliki SKPD. Berikut tampilan dari menu Laporan:
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= Laporan Data Gender

"~ tuwsp Pencarian / Filter

=== pilih Tahun === " Bila tidak dipilih akan menampilkan data berdasarkan tahun aktif

Dinas Kesehatan Kabupaten Banjarnegara

Kelomg fle Data === Pilih Kelompok Data ===

| [2JS= Wl FCetakWord | ECetakExcel | [ACetak PDE |/

Gambar 21. Tampilan Menu Input Data
Keterangan :

Q, Pencarian / Filter Data . .
1. Tombol berfungsi untuk membuka/ menutup form pencarian data

2. Berfungsi untuk melakukan pencarian data

Untuk pencarian data terlebih dahulu lakukan filtering dengan mengisi kategori pencarian
data, kemudian klik tombol Cari.

3. Berfungsi untuk cetak data Laporan (dalam format HTML, Word, Excel maupun PDF)

2.8. Menu Lainnya

e . dipergunakan untuk membuat fullscreen

— . dipergunakan untuk membuka dan menutup menu aplikasi.

0 . dipergunakan untuk menampilkan jumlah data.

5 :dipergunakan untuk menampilkan pengaturan tampilan.
- :dipergunakan untuk menampilkan data per halaman.

Y . Dipergunakan untuk keluar dari aplikasi
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